
～ 学 生 証 再 交 付 申 請 中 の 方 へ ～ 
 
申請フォームご入力後、自動返信メールをご確認いただけましたか。 
学生証が発行されるまで、学生証の代わりとして「在学証明書」をお渡しいたします。 
学生・キャリア支援課まで身分証明できるものをご持参のうえ、お越しください。 
「在学証明書」は、学内での学生証の代わりとして常に携帯してください。 
 
◆学内施設利用  学内では「在学証明書」にて下記の施設などが利用できます。  

①入構     「在学証明書」を門の守衛に提示してください。 
②ＰＣの利用  学内の貸出用ＰＣはすべて学生証が必要です。ＩＴルームのＰＣ利用 

の場合、情報基盤センターで利用貸出カードを借りて下さい。 
利用カードの発行は申請から数日かかります。 

 ③図書館の利用  「在学証明書」をカウンターで提示し、再発行申請中であることを伝えて
ください。本を借りることもできます。 

 
◆大学施設への平日夜間および、休日の入退館について 

再交付申請中、かつ必要な方のみ、再交付日までの間、入退館カードを貸し出します。 
学生・キャリア支援課にて申請してください。 
※入退館カードは新しい学生証交付時に必ず返却してください。カードの返却がない場合 
新しい学生証はお渡しできません。（返却が遅い場合は利用停止とさせていただきます。） 

 
◆各証明書の発行 
各証明書が必要となった場合には、以下の表で確認し、本人確認が出来るものをご持参のうえ、
各課にて申請ください。 

各 種 証 明 書 発 行 部 署 
在学証明書 

学生・キャリア支援課 
（各申込用紙に記入して提出してください） 

JR 学割証 
通学証明書 
卒業証明書（修了証明書） 

学務課（各所属部署） 成績証明書 
在籍証明書  ※休学者の方 
健康診断書 保健管理センター ※在学証明書が必要！！ 
※通学定期券購入の際は、「通学証明書」と「在学証明書」が必要です。 

購入時には本人確認が出来るもの（健康保険証・運転免許証など）を持参ください。 
 

【お問い合わせ】 学生・キャリア支援課 
e-mail : gakusei@cc.ocha.ac.jp 

開室 8:30～17:00（平日） 


